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Guia de Servicios en linea para negocios (BSO, sus siglas en inglés) para
el afo tributable 2005

Estado de Informes de
empleador, Errores, e
|nformacion de avisos

Contiene las siguientes L ecciones:
e Ver informacion sobre el estado de los Informes de empleador
e Ver informacion detallada de los Informes de empl eador

e Ver Informacion de errores de los Informes de salarios sometidos
anteriormente

e Ver avisos de validacion de nombres y nimeros de Seguro Social



Guia de BSO — Afio tributable 2005 Estado de Informes de empleador, Errores, e Informacion de avisos

Leccion 1. Ver informacion del estado de los I nfor mes de empleador

Sigalas siguientes instrucciones para ver el estado de los informes de empleador de su compariia.

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Paso 9:

NOTA: Este enlace no podra ser mostrado si usted no proveyd un Nimero de identificacion de
empleador (EIN, sus siglas en inglés) cuando se inscribio.

Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Seleccione €l enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione el botén de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapégina, Genera Login Attestation. El sistema mostrarala pagina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione el botén de L ogin paramostrar € menu principal. El sistema mostrarala pagina
principal de BSO. (Pararegresar ala pagina, BSO Welcome Page seleccione el boton de
Cancd [en espariol, Cancelar]).

Seleccione €l enlace View Employer Report Status/Errors/Notice Information (en espafiol,
Ver e estado de Informes de empleador, Errores, e Informacién de avisos). El sistema
mostrarala pagina, Query Attestation (en espafiol, Atestacion de consulta).

NOTA: El sistemamostrara el enlace View Employer Report Status/Error s/Notice
Information solamente si se éste se encuentra en su perfil de inscripcién.

Seleccione el boton de | Accept después de leer las condiciones en la pagina, Query
Attestation. El sistema mostrarala pagina, Employer Report Selection (en espafiol, Seleccion
de Informe de empleador).

Seleccione € afio tributable en el ment desplegable Please Choosea Tax Year (en espafiol,
Por favor escoja un afio tributable). El afio tributable actual es €l valor por defecto en el campo
de afo tributable.

Seleccione el boton de Continue (en espafiol, Continuar). El sistema mostrarala pagina,
Employer Report Information (en espafiol, Informacion de Informe de empleador). (Delo
contrario, seleccione el boton de Cancel pararegresar ala pégina principal de BSO.)
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Paso 10: Seleccione el enlace en la columnade Report Status (en espariol, Estado de Informe) para
mostrar el estado de procesamiento de datos sometidos especificos. El sistema mostrarala
ventana desplegable, Explanation of Processing Status Codes (en espariol, Explicacién de los
codigos del estado de proceso).

Paso 11: Revise € estado de los datos sometidos de empleador, el cual estalocalizado en la parte
superior de laventana.

Paso 12: Seleccione el boton de Close Browser Window (en espafiol, Cerrar ventana del navegador)

paracerrar la ventana desplegable. El sistemalo regresa ala pagina, Employer Report
Information.

Paso 13: Seleccione el boton de Return to Employer Report Selection (en espafiol, Regresar ala
seleccion de Informe de empleador). El sistema mostrarala pagina, Employer Report
Selection (en espafiol, Seleccion del Informe de empleador).
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Leccion 2: Ver informacion detallada de los | nformes de empleador

Esta opcion esta disponible solamente para los usuarios que seleccionaron la opcion de View File/Wage
Report Status, Errors, and Error Notices (en espafiol, Ver Archivo, Estado de Informe de salario, Errores
y Aviso de errores) en su perfil deinscripcion. Sigalas siguientes instrucciones para ver informacion de
errores de empleador e informacion de salarios previamente sometida.

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Nota: Este enlace no sera mostrado si usted no proveyé un Numero de identificacion de
empleador (EIN, sus siglas en inglés) cuando se inscribio.

Lleve su navegador ala péagina, Business Services Online Welcome Page (en espariol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosoci al.gov/bso/bsowel come.htm (sélo disponible en inglés).

Seleccione el enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrara la pagina, General Login Attestation (en espariol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione el boton de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapagina, General Login Attestation. El sistema mostrarala pagina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l boton de L ogin paramostrar el menu principal. El sistema mostrarala pagina
principal de BSO. (Pararegresar alapagina, BSO Welcome Page seleccione € boton de
Cancel [en espaiiol, Cancelar]).

Seleccione el enlace View Employer Report Status/Error s/Notice Information (en espaiol,
Ver el estado de Informes de empleador, Errores, e Informacion de avisos). El sistema
mostrarala pagina, Query Attestation (en espafiol, Atestacion de consulta).

NOTA: El sistemamostrard el enlace View Employer Report Status/Errors/Notice
Information solamente si se éste se encuentra en su perfil de inscripcion.

Seleccione €l botén de | Accept después de leer las condiciones en la pagina, Query
Attestation. El sistema mostrarala pagina, Employer Report Selection (en espafiol, Seleccion
de Informe de empleador).

Seleccione el ano tributable en el menl desplegable Please Choosea Tax Year (en espafol,
Por favor escoja un afio tributable). El ano tributable actual es el valor por defecto en el campo
de afo tributable.
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Paso 9: Seleccione el boton de Continue (en espafiol, Continuar). El sistema mostrarala pagina,
Employer Report Information (en espafiol, Informacion de Informe de empleador). (Delo
contrario, seleccione el botén de Cancel pararegresar ala pagina principal de BSO.)

Paso 10: Seleccione el enlace Details (en espafiol, Detalles) en los datos sometidos especificos de la
columna Employer Report Details (en espafiol, Detalles de Informes de empleador). El sistema
mostrarala pagina, Employer Report Detailed Information (en espafiol, Informacién detallada
de Informes de empleador).
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Leccion 3: Ver Informacion deerroresdelos I nfor mes de salarios sometidos
anteriormente

Esta opcion esta disponible solamente para las usuarios que seleccionaron la opcion de View File/Wage
Report Status, Errors, and Error Notices (en espafiol, Ver Archivo, Estado de Informe de salario, Errores
y Aviso de errores) en su perfil deinscripcion. Sigalas siguientes instrucciones para ver informacion de
errores de empleador e informacion de salarios previamente sometida.

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Nota: Este enlace no sera mostrado si usted no proveyé un Numero de identificacion de
empleador (EIN, sus siglas en inglés) cuando se inscribio.

Lleve su navegador ala péagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosoci al.gov/bso/bsowel come.htm (sélo disponible en inglés).

Seleccione el enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrara la pagina, General Login Attestation (en espariol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione €l boton de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer 1as condiciones definidas
en lapagina, General Login Attestation. El sistema mostrarala pagina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l boton de L ogin para mostrar el menu principal. El sistema mostrarala pagina
principal de BSO. (Pararegresar alapagina, BSO Welcome Page seleccione e boton de
Cancel [en espariiol, Cancelar]).

Seleccione €l enlace View Employer Report Status/Error /Notice I nformation (en espariol,
Ver el estado de Informes de empleador, Errores, e Informacion de avisos). El sistema
mostrarala pagina, Query Attestation (en espafiol, Atestacién de consulta).

NOTA: El sistemamostrara el enlace View Employer Report Status/Errors/Notice
Information solamente si se éste se encuentra en su perfil de inscripcion.

Seleccione el botdn de | Accept después de leer las condiciones en la pagina, Query
Attestation. El sistema mostrarala pagina, Employer Report Selection (en espafiol, Seleccion
de informe de empleador).

Seleccione el ano tributable en e menl desplegable Please Choosea Tax Year (en espanol,
Por favor escoja un ano tributable). El afio tributable actual es el valor por defecto en el campo
de afio tributable.
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Paso 9: Seleccione el boton de Continue (en espafiol, Continuar). El sistema mostrarala pagina,
Employer Report Information (en espafiol, Informacion de Informe de empleador). (Delo
contrario, seleccione el botén de Cancel pararegresar ala pagina principal de BSO.)

Paso 10: Seleccione el enlace Details (en espafiol, Detalles) en la columna de Employer Report Details
(en espariol, Detalles de Informes de empleador) del informe especifico. El sistemamostrarala
pagina, Employer Report Detailed Information (en espafiol, Informacion detallada de Informes
de empleador).

Paso 11: Seleccione el enlace de View Errors (en espanol, Ver errores) paraver todos los errores del
informe. El sistema mostrarala pagina, All Errors for Report (en espafiol, Todos los errores del
informe).

NOTA: Si no esta presente el enlace de View Errors, el Seguro Social ho encontro errores al
procesar el informe.

Paso 12: Seleccione el enlace de Details en la columna a mano derecha de la descripcion de error
especifica. El sistema mostrarala pégina, Detailed Information for Error (en espafiol,
Informacién detallada sobre € error).

Paso 13: Seleccione €l boton de All Errorsfor Report después de ver lainformacion sobre los errores
pararegresar alapéagina, All Errorsfor Report.
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Leccion 4: Ver avisos de validacion de nombresy numer os de Segur o Social

Esta opcion esta disponible solamente para los usuarios que seleccionaron la opcién de View Name and
Socia Security Number Errors (en espafiol, Ver errores de nombres y nimeros de Seguro Social) en su
perfil deinscripcion. Sigalas siguientes instrucciones para ver 10s avisos de Nombresy nimeros de
Seguro Social.

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Nota: Este enlace no sera mostrado si usted no proveyé un Numero de identificacion de
empleador (EIN, sus siglas en inglés) cuando se inscribio.

Lleve su navegador ala péagina, Business Services Online Welcome Page (en espariol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosoci al.gov/bso/bsowel come.htm (sélo disponible en inglés).

Seleccione el enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrara la pagina, General Login Attestation (en espariol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione el boton de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer 1as condiciones definidas
en lapagina, General Login Attestation. El sistema mostrarala pagina, Business Services
Online Login (en espafiol, Aacceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l boton de L ogin paramostrar el menu principal. El sistema mostrarala pagina
principal de BSO. (Pararegresar alapagina, BSO Welcome Page seleccione € boton de
Cancdl, [en espariol, Cancelar]).

Seleccione el enlace View Employer Report Status/Error s/Notice Information (en espaiol,
Ver el estado de Informes de empleador, Errores, e Informacion de avisos). El sistema
mostrarala pagina, Query Attestation (en espafiol, Atestacion de consulta).

NOTA: El sistemamostrard el enlace View Employer Report Status/Errors/Notice
Information solamente si se éste se encuentra en su perfil de inscripcion.

Seleccione €l botén de | Accept después de leer las condiciones en la pagina, Query
Attestation. El sistema mostrarala pagina, Employer Report Selection (en espafiol, Seleccion
de Informe de empleador).

Seleccione el ano tributable en el menl desplegable Please Choosea Tax Year (en espafol,
Por favor escoja un afio tributable). El ano tributable actual es el valor por defecto en el campo
de afo tributable.
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Paso 9: Seleccione el boton de Continue (en espafiol, Continuar). El sistema mostrarala pagina,
Employer Report Information (en espafiol, Informacion de Informe de empleador). (Delo
contrario, seleccione Cancel pararegresar ala paginaprincipal de BSO.

Paso 10: Seleccione el enlace Details (en espafiol, Detalles) en la columna de Employer Report Details
(en espariol, Detalles de Informes de empleador) del informe especifico. El sistemamostrarala
pagina, Employer Report Detailed Information (en espafiol, Informacion detallada de Informes
de empleador).

Paso 11: Usted puede seleccionar el enlace de View Name/SSN Validation Notice (en espafiol, Ver
aviso de validacion de nombre y nimero de Seguro Social) o € enlace de View Errors (en
espanol, Ver errores). Sigaal paso 12 si quiere ver € aviso de validacion de nombre y nimero
de Seguro Social. Debido a que €l aviso muestra solamente una cantidad limitada de nimeros
de Seguro Social, es posible que pueda obtener mas informacion al ver la pagina, Detailed
Information for Error — Invalid Names and/or SSNs (en espafiol, Informacién detallada sobre
Errores, Nombres y nimeros de Seguro Social invalidos) através del enlace View Errors.
Sigaal paso 14 parausar € enlace de View Errros.

Paso 12: Seleccione el enlace de View Name/SSN Validation Notice para ver un facsimile del aviso
que se le envid a usted por correo. Contendra hasta 500 nimeros de Seguro Socia que no
concordaron con los registros del Seguro Social. El sistemamostrara el aviso de Validacion de
nombre y nimero de Seguro Social.

Nota: Usted puede ver un facsimile del Aviso de validacion de nombre y nimero de Seguro
Social solamente si usted recibio el aviso por correo.

Paso 13: Seleccione el boton de Employer Report Detailed I nformation (en espafiol, Informacién
detallada de Informe de empleador) pararegresar alapéagina, Employer Report Detailed
Information.

Paso 14: Seleccione €l enlace de View Errors. El sistemamostraralapégina, All Errorsfor Report (en
espaiiol, Todos los errores del informe).

Paso 15: Seleccione € enlace de Details en lafila de errores de Invalid Names and/or SSNs. El sistema
mostrarala pagina, Detailed Information for Error — Invalid Names and/or SSNs.

Paso 16: Seleccione el boton de All Errorsfor Report después de revisar lainformacién de error para
regresar alapégina, All Errorsfor Report.
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